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Asaka tumап axborot kutu zi Abonementlar ча
foydalanuvchilarga xizmat ko'rsatish xizmatining

NIZoMI

I. [Imumiу qoidalar

1. Abonementlar va foydalanuvchilarga xizmat ko'rsatish xizmati(keyingi
matnlarda - xizmat deb yuritiladi) axborot-kutubxona mаrkйi (keyingi ойпiurJu
AKM)ning mustaqil tuzilmaviy bo'linmasi bo'lib, faoliyati ЬаrсhЪ toiйdagi
foydalanuvchilarga axborotJ<utubxona xizmatini ko'rsatishga yo'naltirilgan.

2. Хizmф ishi axborot-kutubxona ча mа'lumоt-ахьоrоt xizmat ko'rsatish
jarayonlarining о' zato bog'liqligi asosida tuziladi.

З. Xizmat ishini axborot-kutubxona ishlari bo'yicha direktor nazoratqiladi.
4. Xizmat O'zbekiston Respublikasining "Axborot-kutubxona faoliyati

to'g'risida"gi Qonuniga, axborot-kutubxona faoliyatiga oid me'yoriy hujjatlariga,
O'zbekiston Respublikasi Prezidentining va Vаzirlаr Mahkamasining Фurоr,-Рur-Бrц
Farmoyishlariga, O'zbekiston Respublika Prezidenti Administratsiyasi huzuridagi
АхЬоrоt vа ommaviy kommunikatsiyalar agentligining, Alisher Nbvoiy nomidali
O'zbekiston Milliy kutubxonasining buyruq ча koorsatmalariga, АкМ Nizоmiф
hamda mazkur }.{izomga muvofiq faoliyatini olib boradi.

S.xizmatga Акм direktori tomonidan tayinlangan xizmat rahbari rahbarlik
qiladi.

6.xizmat xodimlarini ishga qabul qilish уа o'z vazifasidan ozod qilish xizmat
rahbarining tavsiyasi bilan АКМ direktori tomonidan amalga oshiriladi.

II. Asosiy vazifalari

7. FovdllnllLrr сlrilаг t-iladanir,. bilim оlishlаri_sа Ьо'lgап ehti1,ojini АкМ o'quv
zаllагidа axbot,clt xizlrlat ko'гsatish asosida qondiradi. umumta'lim jarayonini tashkil
etadi. o'qliv zll]агi va АК\1 reb-sartida kitob-гasmli ko'rgazmalar (mavzuli, yangi
llaslrrlar)irli tashki1 etish огqаli aholining lamil,at madanir.merosi bilan tanishtiradi.

8. Forc]rla:lurchilaгga o'quv zallarida bosma. elektron, audiovizual axborot-
kutubxor,:l 1'.]]L]l,sIa:,iclan tbl,dalanishni tashki1 qiladi ча turli xizmat turlarini
ur g'tlnlas]:ti:,-,..tl holda tbl dalanuуchilarnin_s talablariga javob beradi.
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9. N,Iilli1. irranaviy-axloqiy qаdгiуаtlаrпi keng targ'ib qilish r,a xalqning nradanir -

tarixiy merosidar-r Ьаhrаmапd bo'lishni taminlash, manavi1, Ьо}, \,а uтg'uп kап-rоl

topgan shaxsning ijodiy o'sishi uchun imkoniyatlar yaratadi.
10. Foydalanuvchilarga axborot-kutubxona xizmati ko'rsatishning 1angi

shakllarini joriy etadi, innovatsion g'oyalar ча yangiliklar bilan muпtаzаm rai,ishda
tanisl-itiгadi, u]агdап foydalanishni muvofiqlashtiradi, tashkiliy-metodik 1,ordarl
ko'rsatadi.

1 1.Foydalanuvchilarga yangi kompyuter texnologiyalari, elektron геsurslаг.

еlеktrоп ахЬоrоt tasl-ruvchilaг orqali ishlashni ta'minlaydi;
еlе]<trоп I,еsurs fondini tuzadi, elektron kitoblar,ensiklopediyalar va boshqa

rеsuгsl:lг lэilan l-,oyitib boradi;
еlсl.:trоп o'quv zali korrrpyuterlari ча хопа jihozlarini yaroqli holatda saqlaydi.

III. Xizmatning asosiy funksiyalari

1 2. Foydllrllrlr,chilarga xizmat ko'rsatishni amalga oshiradi:
дl.i\,{ fonlj]rrida saqlarrayotgan rеsurslаrпi o'quv zallarida foydalanuvchilarga

beradi;
АТ<М foi.ilalanuvchilari tomonidan "Axborot-kutubxona markazida axborot-

kutubxorra xizlTlatlaгi ko'rsatish to'g'risida"gi lr{izomiga ча "Axborot-kutubxona
цзlftl7iгlхп fgl,r!:,lдrrish qoidalari"ga аmаl qilishlarini nazorat qiladi;

tl,,,:lalatlll,, ,lil:rdan adabiyotlarni qabul qiladi, qaytarilgan adabiyot holatini
паzогаlgа oladi.

1 З. Хizmrl,,а hiгil<tirilgan уоrdаmсhi fondlar haqida ma'lumot beradi:
ac],llliyot1 :i l, l:q]' l"Qazlnalarini tashki1 qiladi;
a :"lil,ol 1,1 1,1,, 

: 11,, slrarhlarini tashkil qiladi va o'tkazadi;
f,,., 'lllan,l ':l1 lг uсhuп konferensiyalar, yozuvchi ча shoirlar, fan va madaniyat

агЬо1.1 Ьilап ,, ilгаslluчlаг va boshqa tadbirlarni tashkil qiladi.
1.|. ]Тлr,,!1l1р;rr,сhilаrgа axborot-kutubxona xizmatini ko'rsatishni

takonli l' lslrtiгi:, 1,1.,1,icha sotsiologik tadqiqotlarni olib boradi.
'l_'. 

';'O1,t,' ,, ,,l,i f],,ndlarni shakllantirishni yo'lga qo'yadi.
]/ -,',,:N4 l Ii, ,,irri shakllantirish va foydalanuvchilarga xizmat ko'rsatish

bo'yil- i.,]г:. ' i axborot-kutubxona muassasalari ча jahon kutubxonalari
innovll, :rln ta.]: '",l",,i,li o'rganadi, umumlashtiradi va amaliyotga tatbiq qiladi,

l ,' 'Чl\', ' , iзliirluvchilari bilan o'zaro aloqasini yo'lga qo'yish maqsadida,

nizo1ll, ,. ,.cl,,, '.l'гiqtlоmаlаг va tavsiyalar tuzadi.
1 : "I-,. , ! t;olla xizmatini ko'rsatish va belgilangan xizmatlarni taqdim

etish l l, , ' l пrl taol harnkorlikda ish olib boradi.

IV. Xizmatning huquqlari

1 " ": .,." ,l1Llqlагi jatlroar,iv Ьаjагuчсhi sifatida xizmat rahbariga beriladi:
1 ,.la xiztlat xodim}arini sаrаlаsh ча taqsimlashni amalga

оshiгl
х{, 'i,,1l,,l,.]", i ' ' ll chiciaгish vazifalaгini o'z vaqtidava sifatli bajaralishini talab

qiladi:



xizn-iat xodinrlarini rag'batlantiгish masalalarini rahbariyat oldiga qo'yadi,
shuningdek nlehIlat vа islrlab chiqarish intizomini buzganligi uchun ularni intizomiy
jazo сl-rогаlаriпi ko'rish bo'yicha taklitlar kiгitadi;

xiztllat xodirrrlarining huquq ча majburiyatlari xizmat rаhьаri tomonidan
tuziladi_san va AkN4 direktori tomonidan tasdiqlanadigan lavozim yo'riqnomalarida
belgiianadi,

20. Boshqa xizmat rаhЬагlаri xizmat xodirnlariga ko'rsatmalarni faqat ushbu
xizmat гаlrlэагi ol,qali berishi rnurnkin.

V. Xizmatning j avobgarligi

2\.Xizmat rаhЬаri ча xodimlar belgilangan rejaga oid topshiriqlarni tezkor ча
sifatli baj arilishi ga, shuningdek:

Ьаrсhа bo'limda foydalanuvchilarga sifatli уа tez axborot-kutubxona xizmatini
ko'rsatish ча xizmat ishini sifatini oshirishga;

foydalanuvohilarning ishlashi uchun qulay sharoit yaratish va foydalanuvchilar
bilan xush mtlnlnalada bo'lishga;

hisobot huijatlarini va maolumotlami o'z vaqtida taqdim etishga;
хiптаt xodimlarini ishini tashkil qilishga ча mehnat intizomiga rioya qilishiga;
texnika va yong'in xavfsizligi qoidalariga, ishlab chiqarish sanitariyasi rioya

kilishga;
xizrnatga yuklatilgan ushbu Nizomdagi vazifalar ча funksiyalarni, shuningdek

Акм rаhьаri)zаti buyruqlari va topshiriqlarini bajarishga javobgar bo'ladilar.

YI. Boshqa xizmatlar bilan o'zaro aloqalari

22. АЬопеmепtlаr va foydalanuychilarga xizmat ko'rsatish xizmati o'z ishini
АКМп i п g чu,r, 

j tl а gi х i zmatlari bilan muvofiq lashtiradi :

ахЬ orot-I< t t 1 ttbxona fondlarini j amlash xizmati ;

axborot - lэiЬliоgrаfiуа xtzmat\;
ахlэоrоt kommunikatsiya texnologiyalari vа raqamlashtirish xizmati bilan ish

olib boradi.
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